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Wie der Schüler Office 365 ProPlus installiert 

 

Öffnen Sie im Browser die Adresse http://portal.microsoftonline.com. 

 

Melden Sie Sich an:  

Benutzername = vorname.nachname@gymnasium-stainach.at 

Passwort  = wie an den Schul-PCs 

  

http://portal.microsoftonline.com/
mailto:vorname.nachname@gymnasium-stainach.at
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Bei erstmaliger Anmeldung 

 

Es kann erforderlich sein, dass Sie Ihr Kennwort bei der ersten Anmeldung ändern. Tragen 

Sie einfach in das Feld „Altes Kennwort:“ das Passwort welches Sie von Ihrer Schule erhalten 

haben nochmals ein, und schreiben Sie in die Felder „Neues Kennwort:“ und „Neues 

Kennwort bestätigen:“ ein neues Passwort Ihrer Wahl. Klicken Sie anschließend auf 

„Speichern“. 

 

Melden Sie Sich nun mit Ihrem neu erstellten Passwort an. 
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Wählen Sie auf der Seite „Erste Schritte mit Office 365“ „PC & Mac“ aus. 

 

Wählen Sie die gewünschte Sprache aus und klicken Sie auf „Installieren“. 

 

Wählen Sie „Ausführen“ und folgen Sie dem Installationsassistenten. 
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Wenn man schon einmal angemeldet war 

Wenn du schon einmal angemeldet warst, und dich wieder einloggst, kommst du in den 

Posteingang und bekommst diese Auswahl NICHT: 

 

Du musst dann rechts oben auf das Zahnrad klicken und "Office 365-Einstellungen" 

auswählen. 

 

Als nächstes klickst du auf "Software". 
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Danach kannst du durch einen Klick auf die einzelnen Programmsymbole die Programme 

installieren oder über den Button "Installieren" das gesamte Paket. Nicht vergessen die 

Sprache auszuwählen! 

 


